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CONCURSO PUBLICO DE INGRESO

El Servicio Local de Educacion Publica Andalién Sur, llama a concurso publico de
ingreso, el que se ajustara a la normativa establecida en el DFL N° 29/05, que fija texto
refundido, coordinado y sistematizado de la Ley 18.834, sobre Estatuto Administrativo y
al decreto N° 69/04 del Ministerio de Hacienda.

PLANTA GRADO | N° VACANTES CARGO LUGAR DE DESEMPENO
Auxiliares 21 1 Auxiliar Concepcion, Region del Biobio
OBJETIVO DEL CARGO

Apoyar a las diferentes Unidades y Subdirecciones en tramites administrativos y labores
de estafeta, como, por ejemplo: transportar documentacién entre instituciones y
reparticiones publicas o privadas, fotocopiar o escanear documentos necesarios.

Realizar labores logisticas de traslados necesarios para el desarrollo de las diferentes
actividades en terreno de las Unidades y Subdirecciones del Servicio, velando por la
seguridad de quienes traslada y la oportunidad en que se ejecuta.

REQUISITOS GENERALES

Los postulantes deberan cumplir con los siguientes requisitos generales sefialados en el
Articulo 12 del Estatuto Administrativo, el cual sefiala que para ingresar a la
Administracion del Estado sera necesario:

a. Ser ciudadano o extranjero poseedor de un permiso de residencia;
b. Haber cumplido con la ley de reclutamiento y movilizacion, cuando fuere procedente;
c. Tener salud compatible con el desempeiio del cargo;
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d. Haber aprobado la educacion basica y poseer el nivel educacional o titulo profesional o
técnico que por la naturaleza del empleo exija la ley;

e. No haber cesado en un cargo publico como consecuencia de haber obtenido una
calificacion deficiente, o por medida disciplinaria, salvo que hayan transcurrido mas de
cinco anos desde la fecha de expiracion de funciones, y

f. No estar inhabilitado para el ejercicio de funciones o cargos publicos, ni hallarse
condenado por delito que tenga asignada pena de crimen o simple delito. Sin perjuicio de
lo anterior, tratandose del acceso a cargos de auxiliares y administrativos, no sera
impedimento para el ingreso encontrarse condenado por ilicito que tenga asignada pena
de simple delito, siempre que no sea de aquellos contemplados en el Titulo V, Libro II,
del Cddigo Penal. (Cambio vigente desde el 15.10.2013, segun Ley 20.702).

Sin perjuicio de lo anterior, los postulantes no deberan estar afectos a las inhabilidades,
contenidas en el articulo 54 del DFL N° 1/19.653 de 2000 del Ministerio Secretaria
General de la Presidencia, que fija el texto refundido, coordinado y sistematizado de la
Ley N° 18.575, Orgéanica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del
Estado, esto es:

a. Tener vigentes o suscribir, por si o por terceros, contratos o cauciones ascendentes a
200 UTM o mas, con el Servicio Local de Educacion Pablica Andalién Sur.

b. Tener litigios pendientes con el Servicio Local de Educacion Publica Andalién Sur, a
menos que se refieran al ejercicio de derechos propios, de su conyuge, hijos, adoptados o
parientes hasta el tercer grado de consanguinidad y segundo de afinidad inclusive.

c. Ser director, administrador, representante o socio titular del 10% o mas de los derechos
de cualquier clase de sociedad, cuando ésta tenga contratos o cauciones vigentes
ascendentes a 200 UTM o mads, o litigios pendientes con el Servicio Local de Educacion
Publica Andalién Sur.

d. Ser conyuge, hijo, adoptado o pariente hasta el tercer grado de consanguinidad o
segundo por afinidad inclusive de las autoridades y de los funcionarios directivos del
Servicio Local de Educacion Publica Andalién Sur hasta el nivel de Jefe de Departamento
inclusive.

e. Hallarse condenado por crimen o simple delito.

REQUISITOS ESPECIFICOS

El DFL N° 61 del Ministerio de Educacion de 2018, exige para este estamento y grado,
que cuente con Licencia de Educacion Media o equivalente y acreditar experiencia
laboral no inferior a 1 afio en servicio publico.

DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA POSTULAR

* Curriculum vitae en formato libre (Existe opcion en Anexo N° 1).

* Copia de la cédula nacional de identidad.

» Copia del nivel educacional o titulo profesional o técnico que por la naturaleza del
empleo exija la ley.

* Copia de certificados o documentos que acrediten experiencia laboral (Anexo N° 2 o
desde la pagina de empleos publicos).

» Copia de certificados que acrediten capacitacion, postitulos y/o postgrados, segin
corresponda (que aparezcan con cantidad de horas).

» Certificado de situacion militar al dia, si procediere (Direccion General de Movilizacion
Nacional).

* Declaracion jurada simple que acredite lo sefialado en el Articulo 12 letras c), e) y f) del
Estatuto Administrativo y en el articulo 54 del DFL N° 1/19.653 de 2000 del Ministerio
Secretaria General de la Presidencia, que fija el texto refundido, coordinado y
sistematizado de la Ley N° 18.575, Organica Constitucional de Bases Generales de la
Administracion del Estado (Documento electronico disponible en el anuncio de concurso
en el portal de empleos publicos). La falsedad de esta declaracion hara incurrir en las
penas del articulo 210 del Codigo Penal.
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PROCEDIMIENTO PARA FORMALIZAR LA POSTULACION

Para formalizar la postulacion, los interesados que retinan los requisitos podran hacerlo
unicamente a través del Portal Empleos Publicos www.empleospublicos.cl.

Los postulantes que presenten alguna situacion de discapacidad que les produzca
impedimento o dificultades en la aplicacion de los instrumentos de seleccion que se
administraran, deberan informarlo en su postulaciéon, para adoptar las medidas
pertinentes, de manera de garantizar la igualdad de condiciones a todos los postulantes
que se presenten en este CONCUrso.

* Podran acompafiar el certificado discapacidad del COMPIN que sefale, o bien,
mediante el comprobante de inscripcion en el Registro Nacional de Discapacidad.

No se recibiran documentos fuera de plazo, como tampoco las postulaciones por correo
electronico. A la fecha de cierre de la recepcion de las postulaciones al concurso, las
personas interesadas deberan haber presentado todos los documentos que acrediten el
cumplimiento de los requisitos solicitados.

Una vez cerrado el plazo de las postulaciones, no seran admisibles antecedentes
adicionales, a menos que el Comité de Seleccion asi lo requiera para aclarar los ya
presentados.

INICIO DE RECEPCI()N DE ANTECEDENTES: 2 de junio de 2025.
FECHA DE TERMINO RECEPCION ANTECEDENTES: 11 de junio de 2025
(23:59 horas).

GONZALO ARANEDA RUIZ
Director Ejecutivo
Servicio Local de Educacion Publica Andalién Sur
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